[image: image1.png]



 АДМИНИСТРАЦИЯ

ПРОХОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СПАССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

10 апреля 2014 года                             с. Прохоры                                                 № 21
О реализации Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ                           «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» на территории Прохорского сельского поселения
В соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», на основании Устава Прохорского сельского поселения

1. Муниципальному бюджетному учреждению «Информационно-культурный центр «Радуга» (Турдикулова) назначить контрактного управляющего и внести изменения в должностную инструкцию лица, назначенного контрактным управляющим.

2.Утвердить, Порядок организации действий муниципального бюджетного учреждения «Информационно-культурный центр «Радуга»  Прохорского сельского поселения и администрации Прохорского сельского поселения при подготовке и размещении информации на официальном сайте Российской Федерации о размещении заказов (Приложение № 1).

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента его официального опубликования. 
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Заместитель главы администрации
Прохорского сельского поселения                                                А.В. Нусс
Приложение № 1 

к распоряжению администрации 

Прохорского сельского поселения 

от 10 апреля 2014 года № 21
Порядок 
 организации действий муниципального бюджетного учреждения «Информационно-культурный центр «Радуга»  Прохорского сельского поселения и администрации Прохорского сельского поселения при подготовке и размещении информации на официальном сайте Российской Федерации о размещении заказов
	Ф.И.О. ответственного исполнителя
	Направления работы, за которые отвечают ответственные исполнители

	Главный бухгалтер

БУ «ИКЦ «Радуга»
	Определение условий оплаты; проставление банковских реквизитов, кодов бюджетной классификации, определение наличия денежных средств для закупок товаров, работ, услуг; предоставление информации для составления плана-графика

	Директор  БУ «ИКЦ «Радуга»
	Установление сроков начала и окончания работ; определение условий оплаты (авансовый платеж);  установление допуска, лицензии при необходимости; правильное составление технического задания, календарного плана, проекта муниципального контракта; определение ОКПД, закупаемых товаров, работ, услуг; расчет объема закупаемых товаров, работ, услуг у субъектов малого предпринимательства, на основании информации, предоставленной главным бухгалтером; составление письма (заявки) на проведение аукциона, запроса котировок; ответственный за составление контракта для аукционов; составление плана-графика на очередной финансовый год;

	Ведущий специалист 2 разряда администрации, ответственный за правовую работу
	Проверка с юридической стороны  проекта муниципального контракта, составленного БУ «ИКЦ «Радуга»

	Старший специалист 2 разряда администрации-финансист
	Проверка условий оплаты, банковских реквизитов, кодов бюджетной классификации, наличия денежных средств в бюджете, указанных заказчиком в письме (заявке)

Проверка ОКПД, закупаемых товаров, работ, услуг; определение соответствия того, должны ли закупаться товары, работы, услуги у субъектов малого предпринимательства на основании плана-графика, предоставленного заказчиком, составление конкурсной документации, документации об открытом аукционе в электронной форме, запроса котировок, в соответствии с 44-ФЗ; составление протоколов, ответственная за своевременное размещение информации на официальном сайте РФ

	Заместитель Главы администрации 
	Окончательная проверка

	Глава администрации
	Утверждение документации


