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АДМИНИСТРАЦИЯ 

ПРОХОРСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

СПАССКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

                   11 марта 2016 года                                 с. Прохоры                                         № 36 - па

	     Об утверждении административного регламента «Прием заявлений и выдача документов о согласовании и утверждении схемы проектов границ земельных участков на кадастровой плане территории»



	


               На основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», в целях повышения качества и доступности услуг, предоставляемых администрацией Прохорского сельского поселения, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при ее предоставлении, администрация Прохорского сельского поселения
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

        1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании и утверждении схемы проектов границ земельных участков на кадастровой плане территории» согласно приложению к настоящему постановлению.   

        2.Специалистам администрации Прохорского сельского поселения организовать работу по предоставлению муниципальной услуги в соответствии с требованиями административного регламента.

        3.Опубликовать данное постановление в официальном печатном органе Прохорского сельского поселения – газете «Родное село», на официальном сайте администрации Прохорского сельского поселения. 
       4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01 марта 2015 года.
        5. Контроль за исполнением данного постановления оставляю за собой.

  Глава администрации

  Прохорского сельского поселения    
          


                             В.М. Прохоров
                                                                                                                                   Утвержден

                                                                                                              постановлением администрации

                                                                                                             Прохорского сельского поселения

                                                                                                               от 11.03.2016г. № 36-па

                     Административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Прием заявлений и выдача документов о согласовании и утверждении схемы проектов границ земельных участков на кадастровой плане территории»
1. Общие положения

1.1 Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и выдача документов о согласовании и утверждении схемы проектов границ земельных участков на кадастровой плане территории» (далее – муниципальная услуга) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности данной муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при ее предоставлении. Регламент устанавливает стандарт предоставления муниципальные услуги, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.
1.2. Получателями муниципальной услуги являются физические и юридические лица, индивидуальные предприниматели, либо их представители, наделенные полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, выступать от их имени при взаимодействии с уполномоченным органом при предоставлении муниципальной услуги. 
           1.3. Муниципальная услуга включает в себя рассмотрение вопросов и принятие решений о утверждении схемы проектов границ земельных участков на кадастровом плане территории.
           1.4. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Прохорского сельского поселения. Администрация Прохорского сельского поселения расположена по адресу: 692219, Приморский край, с. Прохоры, ул. Ленинская, д. 66.

Администрация Прохорского сельского поселения работает по следующему графику:

Приемные дни: вторник, четверг с 09.00 ч до 17,00 ч; перерыв на обед с 13.00 ч до 14.00 ч;

Не приемные дни: понедельник, среда, пятница с 09.00 ч до 17,00 ч; перерыв на обед с 13.00 ч до 14.00 ч;

суббота, воскресенье — выходные дни.

Контактные телефоны: 8(42352)37-7-30

E-mail: prokhsp@yandex.ru.
Адрес официального сайта администрации Прохорского сельского поселения в сети «Интернет»: www. prohsp.ru
1.5. Консультации (справки) о предоставлении муниципальной услуги предоставляются ответственными исполнителями администрации Прохорского сельского поселения, в должностные обязанности которых входит прием заявлений по оформлению прав на земельные участки.

1.6. Индивидуальное консультирование производится в устной и письменной форме.

1.6.1. Индивидуальное устное консультирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется ответственными исполнителями администрации Прохорского сельского поселения по личному обращению, по телефону.

1.6.2.  Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- требования к документам, прилагаемым к заявлению;

- время приема и выдачи документов;

- сроки исполнения муниципальной услуги;

- порядок обжалования действий (бездействия) и решений, принимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.

1.6.3. Индивидуальное письменное консультирование осуществляется при письменном обращении заинтересованного лица в администрацию Прохорского сельского поселения. Письменный ответ подписывается главой администрации Прохорского сельского поселения, в которую поступило обращение, и содержит фамилию, инициалы и телефон исполнителя. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом, в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении заинтересованного лица в течение 30 дней со дня поступления запроса.

1.7. С момента приема заявления заявитель имеет право на получение сведений о ходе исполнения муниципальной услуги по телефону, посредством электронной почты или на личном приеме в порядке, указанном в пункте 1.4 настоящего административного регламента.
1.8. При ответах на телефонные звонки ответственные исполнители администрации Спасского сельского поселения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

1.9. Рекомендуемое время для консультации по телефону — 5 минут.

1.10. При невозможности ответственного исполнителя, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован другому ответственному исполнителю или должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить информацию.

1.11. Одновременное консультирование по телефону и прием документов не допускается.

1.12. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, информационных стендах, а также на официальном сайте администрации Прохорского сельского поселения в сети «Интернет»: www. prohsp.ru
2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Прием заявлений и выдача документов о согласовании и утверждении схемы проектов границ земельных участков на кадастровой плане территории».
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу: администрация Прохорского сельского поселения Спасского муниципального района.

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

-принятие решения об утверждение схемы проектов границ земельных участков на кадастровом плане территории.
           2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
           2.4.1. Срок принятие решения об утверждение схемы проектов границ земельных участков на кадастровом плане территории - 30 дней со дня поступления заявления.

           2.4.2. Срок направления заявителю решения об отказе в утверждении схем проектов границ земельных участков на кадастровом плане территории -30 дней со дня поступления заявления.
           2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Земельный кодекс РФ от  25.10.2001 № 136-ФЗ;
- Федеральный закон Российской Федерации от 21.07.1997 № 122-ФЗ "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним";

- Федеральный закон от  25.10.2001 № 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации" ст.3.1.;

- Федеральный закон Российской Федерации от 04.10.2003 г. № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

- Федеральный закон от 24.07.2007 г. № 221-ФЗ "О государственном кадастре недвижимости";

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Указ Президента Российской Федерации от 06.03.1997 № 188 "Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера";

- Решение муниципального комитета Прохорского сельского поселения от 05.11.2013 г. № 32 «Об утверждении правил землепользования и застройки Прохорского сельского поселения Спасского муниципального района Приморского края»
- Устава Прохорского сельского поселения;
           2.6. Перечень необходимых для оказания муниципальной услуги документов:


1) Заявление - для выдачи утвержденной схемы расположения границ на кадастровом плане территории (далее – Заявление). Заявление составляется в двух экземплярах;

2) Документ, удостоверяющий личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица:


- паспорт гражданина РФ;


3) Свидетельство о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуальных предпринимателей);


4) Свидетельство о государственной регистрации юридического лица (для юридических лиц);

5) Выписка из ЕГРЮЛ;


6) Выписка из ЕГРИП;


7) Документ, удостоверяющий права (полномочия) представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей);

          8) Свидетельство о государственной регистрации прав на земельный участок, границы которого подлежит согласованию.

 2.7. Для предоставления муниципальной услуги ответственный исполнитель администрации Прохорского сельского поселения запрашивает в порядке межведомственного информационного взаимодействия:

- выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- кадастровый паспорт (кадастровую выписку) земельного участка;

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей.


2.8. Основания для отказа в приеме заявки и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
- в Заявлении не указаны: полные фамилия, имя и отчество гражданина, направившего Заявку, ОГРН и ИНН юридического лица, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;
- заявление и прилагаемые документы подаются ненадлежащим заявителем;  

- представителем заявителя не представлена оформленная в установленном порядке доверенность на осуществление действий;

- текст заявления не поддается прочтению;
- представлены не все документы, указанные в п. 2.6. настоящего регламента или их оформление не соответствует предъявляемым требованиям.

 Отсутствие документов, в соответствии с п. 2.7, не является отказом в приеме и регистрации документов (действительно с 01.07.2012 года).

 Заявитель вправе представить документы, указанные в п.2.7 в Администрацию, по собственной инициативе.


2.9. Отказ в предоставлении муниципальной услуги допускается в случае, если:

       - не представлены предусмотренные п. 2.6 настоящего регламента документы (за исключением документов указанных в п.2.7);


-местоположение границы, заявленного земельного участка, не является границей земельного участка, принадлежащего Прохорскому сельскому поселению Спасского муниципального района;

          - земельный участок не относится к категории земель - «земли населенных пунктов»


- законом установлен запрет на приватизацию земельных участков с распространением условий запрета на заявленный земельный участок, границы которого подлежат согласованию;


- заявленный земельный участок, участок, границы которого подлежат согласованию, зарезервирован для государственных или муниципальных нужд, кроме случаев предоставления на срок резервирования;

- имеются иные основания, предусмотренные законодательством.


2.10.  Муниципальная услуга предоставляется заявителем на безвозмездной основе.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди на подачу письменного заявления не превышает 15 минут рабочего времени; при получении результата предоставления муниципальной услуги - 15 минут рабочего времени.
2.12. Срок регистрации Заявки- 15 минут рабочего времени.
2.13. Требования к местам предоставления муниципальной услуги.

2.13.1. Помещения для должностных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, должны быть оборудованы табличками с указанием:

- номера кабинета;

- фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего исполнение муниципальной услуги;

- режима работы.

2.13.2. Рабочие места должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу, должны быть оборудованы телефоном, копировальным аппаратом, компьютерами и иной оргтехникой, рабочими столами и стульями, стульями для посетителей, образцами заполнения документов, снабжены бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

2.13.3. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, должны быть оборудованы информационными стендами.

На информационных стендах в помещении, предназначенном для приема документов, размещается следующая информация:

- текст административного регламента;

- бланк заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка;

- перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

- график (режим) работы, номера телефонов, адрес Интернет-сайта и электронной почты уполномоченного органа;

- режим приема граждан и организаций;

- порядок получения консультаций.

2.13.4. Помещения для получателей муниципальной услуги должны быть оборудованы столом с письменными принадлежностями и стульями.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

- заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;

- открытость деятельности управления при предоставлении муниципальной услуги;

- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги в соответствии с настоящим регламентом;

- получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

- размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Прохорского сельского поселения в сети Интернет www. prohsp.ru.
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1. Последовательность административных процедур.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявки и прилагаемых к ней документов, выдача расписки в получении документов заявителю;

- проверка содержания представленных заявителем документов, направление запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, и формирование полного пакета документов;

- рассмотрение документов, (по желанию Заявителя, согласование осуществляется с предварительным определением границ на местности), подготовка решения администрации Прохорского сельского поселения о согласовании (отказе в согласовании) проектов границ земельных участков на кадастровой плане территории;
-  подготовка и принятие решения администрации Прохорского сельского поселения, выдача его заявителю, совместно с согласованной (не согласованной) схемой границ земельных участков на кадастровом плане территории.
 3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, выдача расписки в получении документов заявителю.

3.2.1.Основанием для начала выполнения данной процедуры является письменная заявление (согласно утвержденной формы) с приложением пакета документов, указанных в пункте 2.6. настоящего административного регламента. 
Ответственный исполнитель:

- устанавливает предмет обращения заявителя, личность заявителя, в том числе проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, либо полномочия представителя;

- проверяет соответствие заявление и представленных документов требованиям, установленным административным регламентом предоставления муниципальной услуги;

- сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов, делает на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов;

- производит копирование документов, если копии необходимых документов не представлены, делает на них надпись о соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов;

            - при необходимости оказывает содействие в составлении заявления;
- вносит в установленном порядке запись о приеме заявления в информационную базу данных администрации Прохорского сельского поселения;
- в случае полного комплекта документов вносит информацию о контрольном сроке выдачи результата предоставления муниципальной услуги заявителю;

- оформляет два экземпляра расписки о приеме документов, передает один заявителю (в случае поступления документов по почте — специалисту, ответственному за делопроизводство, для отправки по почте), второй экземпляр расписки оставляет у себя.

Максимальный срок выполнения указанных административных процедур не может превышать 20 минут.

 3.2.2. Ответственный исполнитель в течение трех рабочих дней:

 1) присваивает идентификационный номер заявлению;

 2) формирует запрос необходимых документов заявителя в рамках межведомственного информационного взаимодействия;

 3) формирует дело на земельный участок;

 4) подшивает заявление и представленные документы заявителем, а также один экземпляр расписки о приеме документов;

 5) получает запрошенные документы заявителя посредством межведомственного информационного взаимодействия от органов, предоставляющих услуги, иных государственных органов, либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных и муниципальных услуг, заверяет их и подшивает в землеустроительное дело заявителя;
         3.2.3. Ответственный исполнитель, при наличии оснований, установленных пунктом 16 статьи 11.10. Земельного Кодекса Российской Федерации, в течение десяти дней готовит проект сообщения о возврате заявления и документов.

При отсутствии оснований для возвращения заявления и документов, установленных пунктом 16 статьи  11.10. Земельного Кодекса Российской Федерации, подготавливает проект решения об утверждении проектов границ земельных участках на кадастровом плане территории.
Рассмотрение заявления о согласовании проектов границ земельных участков на кадастровом плане территории, может быть прекращено при поступлении от заявителя, письменного заявления о прекращении рассмотрения данного заявления. 

3.3.   Рассмотрение документов, (по желанию Заявителя, согласование осуществляется с предварительным определением границ на местности), подготовка проекта постановления Администрации о согласовании (отказе в согласовании) проектов границ земельных участков на кадастровом плане территории.
Основанием начала выполнения процедуры рассмотрения, сформированного пакета документов, является отсутствие причин в отказе предоставления муниципальной услуги, указанных в п.2.9 настоящего регламента.
Согласование местоположения границ проводится с установлением границ земельных участков на местности или без установления границ земельных участков на местности.  Заявитель вправе потребовать согласования местоположения границ с их установлением на местности.

            При согласовании границ земельного участка, их местоположение определяется исходя из сведений, содержащихся в документе, подтверждающем право на земельный участок, или при отсутствии такого документа из сведений, содержащихся в документах, определявших местоположение границ земельного участка при его образовании. В случае, если указанные документы отсутствуют, границами земельного участка являются границы, существующие на местности пятнадцать и более лет и закрепленные с использованием природных объектов или объектов искусственного происхождения, позволяющих определить местоположение границ земельного участка.

 По результатам рассмотрения документов, а так  же в случае необходимости  участия специалиста, отвечающего за предоставление муниципальной услуги,  в установлении границ земельного участка на местности, готовится проект постановления администрации Прохорского сельского поселения о согласовании (отказе в согласовании) проекта границ земельного участка на кадастровом плане территории, с согласованной схемой границ земельного участка на кадастровом плане или кадастровой карте соответствующей территории, за подписью главы администрации Прохорского сельского поселения (в случае отказа схема не подписывается).

Срок выполнения процедуры – 14 рабочих дней с даты - получения сформированного пакета документов.

Ответственный за выполнение процедуры - специалист, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги. 
    3.4 Подписание и регистрация постановления Администрации, выдача его заявителю, совместно с согласованной схемой границ земельных участков на кадастровом плане территории. 

Основанием начала выполнения процедуры является подписание главой администрации Прохорского сельского поселения постановления (в приложение к постановлению согласованная (не согласованная) схема границ земельного участка на кадастровом плане территории) и передача его в порядке делопроизводства для регистрации специалисту, который обеспечивает регистрацию документов. 

       4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1 Текущий контроль за исполнением административного регламента при предоставлении муниципальной услуги осуществляется главой администрации Прохорского сельского поселения.

4.2. Текущий контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержание жалобы на действие (бездействие) должностных лиц и ответственных исполнителей.

4.3. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании полугодовых и годовых планов работы), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.4. Лица, ответственные за предоставление муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдением сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

Персональная ответственность муниципальных служащих за надлежащее предоставление муниципальной услуги закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

По результатам проведения проверок в случае выявления нарушений прав заявителей виновные лица привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством.

4.5. Лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, в ходе предоставления муниципальной услуги обеспечивается безопасность персональных данных при их обработке в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц или муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъекта Российской Федерации, муниципальными правовыми актами.

5.2.  Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме:

 - главе администрации Прохорского сельского поселения на решения, действия (бездействие) ответственного исполнителя;

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» E-mail: prokhsp@yandex.ru., а также может быть принята на личном приёме заявителя.

5.3. Жалоба должна содержать:

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего решение и действия (бездействие) которого обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя — физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя — юридического лица, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня её регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений — в течение 5 рабочих дней со дня её регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы администрация Прохорского сельского поселения принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днём принятия решения, указанного в пункте 5.5, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                                     Приложение № 1

                          к административному регламенту

                      Главе администрации Прохорского
                                                                                           сельского поселения   
                 __________________________________                                                                 

                от ________________________________

                                   (Ф.И.О. полностью, наименование юридического лица) 
              Зарегистрированного по адресу:_________

             _____________________________________

             _____________________________________ 
            Тел._________________________________
             Паспорт _____________________________ 
                        (серия, номер, кем и когда выдан)               
            ИНН, ОГРН_________________________

              ____________________________________                                    

ЗАЯВЛЕНИЕ
     На согласование и утверждение схемы расположения границ земельного участка на кадастровом плане территории
 местоположение  земельного участка, площадь: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
 ___________________________________________________________________________
Цель предоставления земельного участка:

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

К заявлению прилагаю документы:
____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________


«_____» ___________ 20___г.     Подпись заявителя ______________/_________________     
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